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在 职 证 明

兹证明XXX先生/女士（出生日期XX年XX月XX日，护照号为:XXX）是我单位员工，他/她自XX年XX月起在我单位工作，他/她当前的职位为XX，月薪为XX元。他/她已经获准于XX年XX月XX日至XX年XX月XX日前往XX旅行。此次旅行的所有费用由他/她个人承担。根据他/她的签证申请，我们保证他/她在旅行结束后按期返回中国。在此期间，我们会为其保留职位。

                             
单位联系地址：人民南路三段20号
单位联系电话：85501341
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